[bookmark: _Toc2169926]关于办理2019届毕业生       就业协议书签章的函
尊敬的            （用人单位名称）：
您好！非常感谢您对我院毕业生就业工作的支持！
我院    届    专业硕士/博士毕业生       （男/女），与贵公司达成就业意向。按照山东省人力资源和社会保障厅相关要求，自2019届毕业生起，网上签约流程有了新变化，需要贵公司在毕业生签字的就业协议书上（一式三份）加盖单位公章（或劳动合同专用章），毕业生将签章后的就业协议书扫描件上传省就业信息网后，通过审核才能够网上签约成功。因次，烦请贵公司在意向招聘的毕业生就业协议书上签章，贵公司留存一份，请将另外两份尽快寄回学校。
就业协议书寄回地址：山东省泰安市泰山区岱宗大街号山东农业大学北校区       学院         收（就业辅导员名字）。
联系电话：0538-            （填办公室电话或老师手机号）。
再次感谢您的支持和配合！



山东农业大学          学院
      年     月      日


[bookmark: _Toc2169927][bookmark: _GoBack]关于办理2019届毕业生      解除就业协议证明的函
尊敬的            （用人单位名称）：
您好！非常感谢您对我院毕业生就业工作的支持！
我院    届    专业硕士/博士毕业生       （男/女），前期与贵公司签订就业协议，现因             原因需要解除就业协议，请予以尽快办理。按照山东省人力资源和社会保障厅相关要求，自2019届毕业生起，网上解约流程有了新变化，需要贵公司在毕业生签字的解除证明上（一式三份）加盖单位公章（或劳动合同专用章），毕业生将签章后的解除证明扫描件上传省就业信息网后，通过审核才能够网上解约成功。因次，烦请贵公司在意向招聘的毕业生解除证明上签章，贵公司留存一份，请将另外两份尽快寄回学校。
就业协议书寄回地址：山东省泰安市泰山区岱宗大街号山东农业大学北校区       学院         收（就业辅导员名字）。
联系电话：0538-            （填办公室电话或老师手机号）。
再次感谢您的支持和配合！


山东农业大学          学院
                                     年     月      日
